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一、 活动目的 

（一） 倡导环保公益、低碳生活理念； 

（二） 帮助承办单位宣传该组织的项目、使命，倡导公众关注弱势

儿童； 

（三）通过义卖、义拍等方式，帮助民间公益组织筹集善款。 

二、活动时间 

周六或周日全天，由承办单位自行决定 

三、活动地点 

社区、学校、广场、公园等（由承办单位自行决定） 

四、活动实施 

（一）活动前 30 天 

1、由承办单位确定社区，进行前期宣传、报名工作，张贴报名

宣传海报，并在社区设置固定报名点； 

2、确定至少 25 个参加活动的家庭，并初步登记每个家庭活动当

天义卖的物品及预期义卖金额，填写登记表格（家庭自行准备小捐款

箱）； 

3、给每个家庭发放一张 A1 白纸，由他们提前做好自己家庭的二



 

手物品展示宣传，如铺面名称、物品宣传、预计筹款金额等； 

4、确定当天参与义拍的家庭和义拍品，填写登记表格； 

5、承办单位与社区商谈，并确定社区当天可提供的活动现场物

品； 

6、承办单位挑选义拍主持人，并进行简单培训。 

（二）活动前 3 天 

1、张贴活动宣传海报； 

2、最终确定报名家庭及每个家庭义卖的二手物品，如有变动，

则视情况进行调整； 

3、最终确定报名居民及所提供的义拍物品，如有变动，则视情

况进行调整； 

4、最终确定活动当天社区所提供的物品； 

5、确定场地布局图，通知每个家庭摊位具体位置； 

6、联系一家废品回收公司，并订于活动当天下午 2 点到活动场

地回收废品。 

（三）活动当天 

1、9:00——10:00：布置场地 

2、10:00——17:00 全程： 

1) 报名家庭在特定义卖区进行家庭物品的义卖，所得钱款

全部放入募捐箱中（活动当天加入的家庭将可按照工作



 

人员的安排加入义卖、义拍；义拍执行手册请参考本文

附录）； 

2) 视频播放弱势儿童宣传片； 

3) 在特定展区向广大社区居民宣传童缘和承办单位的公益

项目； 

4) 现场互动小活动（禁烟、垃圾分类游戏），倡导垃圾分类、

节能环保理念。 

3、10：30—11:30、15:30—16:30： 

在义拍区，由义拍主持人主持物品义拍活动。 

4、17:00 之后： 

1) 活动结束后由承办单位进行清点，所有善款将捐赠给中华儿

慈会； 

2) 将剩余二手物品卖给废品回收公司或由家庭带回 

说明：若活动现场有衣服捐赠，承办单位可现场筹集运费捐往贫

困地区或后期自行义卖。 

五、物资准备 

（一）宣传品准备 

1、X 展架 

2、宣传单页、A1 白纸、马克笔 

3、横幅：绿色童心•义卖缘梦——童缘公益集市社区行 



 

主办单位、承办单位、协办单位、爱心赞助 

（二）活动用品准备 

1、照相机 

2、笔记本电脑、电视机或投影仪 

3、音响、扩音器 

4、太阳伞或帐篷 

5、咨询台 

6、募捐箱 

7、办公用品（桌椅由社区提供、笔、文件夹、纸杯、手提袋、

大头针、胶棒、别针、透明胶、剪子、裁、纸刀、订书器、便签纸、

绿马甲、名片等） 

8、爱心章、爱心卡片 

六、活动预算 

物品 数量 单价 金额 备注 

A1 白纸 30 1 30  

马克笔 15 3 45  

横幅 10 5 50  



 

爱心章 1 4 4  

爱心卡片 100 0.2 20  

海报 2 50 100  

纸箱 5 5 25  

募捐箱 1 25 25  

午饭 10 30 300  

水 2 箱 20 40  

电视/投影仪    租赁或社区

提供 

音响、扩音器    租赁或社区

提供 

太阳伞    社区提供 

桌椅    社区提供 

  合计 639  



 

七、评奖细则 

（一）承办单位在活动现场为所有参与活动的孩子盖爱心章（承办

单位自行设计）和家庭赠送爱心卡片（稍后将发送模板）。 

（二）每家承办单位汇总所有社区的活动举办情况，最终向中华儿

慈会提交所筹善款信息和影像资料；每家承办单位评选筹款数量前十

名的家庭，由中华儿慈会颁发“爱心环保家庭奖”；并为爱心环保家

庭中的孩子颁发“童缘好孩子奖”，若不足十人，则按照家庭筹款量

顺次补充。 

八、附录 

（一）现场互动活动 

游戏名称：《垃圾分类-哪个箱子是我的家》 

游戏用品：纸箱五个（其中四个分别为“可回收垃圾”和“厨余

垃圾”“有害垃圾”“其他垃圾”）、球型纸团若干（贴上名称）。 

游戏规则：人员分为两队，每队 2-3 人（最好以家庭为单位），

各任命一个队长。队长通过石头剪刀布决定胜负，胜方从纸箱中摸出

一个写有物品名称的球，并按照物品属性决定投掷到哪个纸箱，投掷

正确将加一分。然后重复游戏过程，直到纸箱中的小球全部投掷完。 

游戏奖惩：输的队伍要向捐款箱中捐等于输掉分数的钱款。 



 

可回收垃圾：报纸、期刊、图书、包装纸，玻璃瓶、碎玻璃片、

镜子、灯泡、暖瓶、易拉罐、罐头盒，废弃衣服、桌布、洗脸巾、书

包、鞋。 

餐厨垃圾：剩菜剩饭、骨头、菜根菜叶、果皮 

有害垃圾：电池、荧光灯管、灯泡、水银温度计、油漆桶、家电

类、过期药品、过期化妆品 

其他垃圾：砖瓦陶瓷、渣土、卫生间废纸、纸巾 

（二）“童缘公益集市”义拍执行手册  

一、活动时间：与公益集市同步进行 

二、活动地点：公益集市的中间地带 

三、义拍流程以及注意事项 

（一）拍卖前： 

1、活动之前捐赠家庭填写义拍报名表。承办单位统计拍品，为

拍品编号； 

2、招聘职业拍卖师或承办单位自行培训拍卖师； 

3、招募儿童义拍师助理（或者现场招募），义拍报名表中有专门

栏目； 

4、若捐赠家庭未填写起拍价，承办单位有权自主定价； 

若承办单位对起拍价格存在异议，则在充分尊重捐赠家庭的前提

下，承办单位可参考市场价等自主确定起拍价（若与拍卖家庭产生分

歧，应尊重拍卖家庭意见）。 



 

5、制作拍卖物品宣传画页（包含物品介绍以及起拍价等）或者

列出拍卖物品清单。活动前三天宣传，吸引人群竞拍； 

6、规划拍卖场地坐席（可准备凳子或者其他有创意方式）。 

（二）拍卖 

1、活动当天把物品带到场地，根据起拍价起拍。部分商品可０

元起拍，吸引人群参与。拍卖流程如下： 

（1）开场白：这是中华儿慈会童缘“绿色童新·义卖缘梦”义

拍，现在请拍卖小助理师上台。 

（2）详细介绍商品（包括功能，成色等），根据产品情况说明起

拍价是元，单次加价是元。（要求承办单位提供专业拍卖师或

自行培训拍卖师） 

2、开始竞拍（仅供参考）： 

（1）拍卖师宣布“开拍” 

（2）竞拍人举手抢拍 

（3）三次确认，竞买人的最高应价经拍卖师落槌表示买定的方

式确认。 

3、宣布：恭喜该位竞拍人以元成交 xx 物品。 

4、请拍卖小助理师下台，为中标者赠送“童缘爱心卡片”，并与

其合照。 

（三）拍卖后： 

1、志愿者到中标者处办理交易手续（在志愿者已填写完毕的“拍



 

卖成交确认书”和“成交记录表”上签字），完成付款，领取拍品。 

2、现场公布结果，总结拍品件数以及所得善款金额。 

（四）拍卖其他注意事项： 

1、现场工作人员设置：（供参考） 

（1）拍卖师：负责拍卖以及引导小助理师协助其完成工作”。 

（2）拍卖小助理师：发放“童缘爱心卡片” 

（3）志愿者 1：填写附件中两张表中拍品信息部分。办理交易

手续，完成拍品交付； 

（4）志愿者 2：保管拍品，为拍卖师和志愿者 1 传递拍卖物品；

协助志拍卖师和志愿者 1 完成相关工作。 

2、对于现场加入的拍卖物品，也要认真填写拍卖物品统计表，

并对物品编号。 

3、现场可拍卖女士或男士身上随身物品。鼓励在场儿童或成年

人即兴创作作品，由亲属或在场参与者竞得等。 

4、拍卖物品的顺序可灵活，以调动竞拍积极性为原则。 

5、拍卖物品在起拍价叫出无人应标时，拍卖师有权决定放入下

一轮拍卖，0 元起拍。 

6、办理交付手续时，旁边可设立两个捐款箱：一用来放置义卖

物品所得善款。二用来竞拍人的自由捐赠。 

7、义拍不出的物品，联系废品收购站收购。 

8、进行过程中，要有至少一种让所有志愿者沟通的方式。比如



 

手机短信，纸条或手势。 

9、拍卖过程中可加入有奖问答环节以及游戏环节。 

10、中华儿慈会童缘项目“义拍两善”义拍活动最终解释权归中

华儿慈会所有。 

四、拍卖师以及志愿者参与注意事项 

（一）拍卖师和志愿者在拍卖期间可穿插娱乐节目，活跃气氛，

提高参与度。 

（二）拍卖师要专业严谨，保证义拍公平公正，不对竞买人产生

误导。 

（三）保管好拍卖物品，防止丢失以及损坏。 

（四）保存好中华儿慈会童缘“义拍两善”成交记录表以及成交

协议书。 

（五）如实详细记录拍卖物品件数以及善款所得，不得模糊不清。 

（六）尊重参与竞拍者，举止文明大方，衣着得体。 

（七）维持竞拍现场纪律和安全，服从统一调配。 

五、所需准备： 

（一）拍卖物品统计表 

（二）拍卖成交确认书 

（三）中华儿慈会童缘“义拍两善”成交记录表 

（四）童缘爱心卡片 

（五）板凳或者椅子（竞拍者座位） 



 

（六）捐款箱 

（七）志愿者若干 

（八）义拍活动“义拍两善”宣传画报以及义拍物品介绍画报 

六、拍卖成交确认书 

编号_______ 

买受人于_____年_____月______日在拍卖单位“中华儿慈会童缘

项目组—公益集市”举办的拍卖会上，通过竞价竞得下列物品(或财

产权利)，现双方签订拍卖成交确认书予以确认。 

成交的物品名称：________________ 

竞买号牌：_________     

标的序号________   数量_______   

成交价:  总金额大写：_____________________          

小写：________________    

申明：此次是义拍活动，所得善款将用于弱势儿童保护项目。中

标者竟得拍品后，不得进行退换。 

买受人签章 

拍卖人签章 

拍卖师签章 

 

年月日 

七、成交记录表 



 

中华儿慈会童缘“义拍两善”成交记录表 

姓名 联系方式（电话、邮箱） 拍品及编号 成交价（元）附大写 竞买人签

名 

备注 

      

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

  

 

    

 


